STRUCNY MANUAL PRO OMLOUVANIi ABSENCE ZAKA —
GYMNAZIUM MILEVSKO

1) PRIHLASENi DO WEBOVYCH BAKALARU (NA PC)

a) pfes webové stranky Skoly https://www.gymnazium-milevsko.cz/ - na hlavni obrazovce vybrat
z nabidky “INFORMACN/ SYSTEM”

b) pfes webové stranky https://bakaweb.gymnazium-milevsko.cz

POZOR!!! — v Zadném pfipadé nevyhledavat “Bakalafi” nebo “bakaweb” — pravdépodobné byste se
dostali na Bakalafe jiné Skoly

Poté je nutno vyplnit uzivatelské jméno a heslo, které jste obdrzeli
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I. ZNISTENI ABSENCE V ROZVRHU
Po pfihlaSeni se v hlavni nabidce vybere “VYUKA” — “ROZVRH” a vyhleda se absence Zaka

Dosud neomluvena absence je MODRE podtrZena, omluvend absence je podtrZzena ZELENE
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Il. VLASTNi OMLUVENI

V hlavni nabidce poté vybrat “KOMENS” — “OMLUVEN{ ABSENCE”. Zde se vybere den (popf. obdobi)
absence. Ve zpravé se uvede zejména dUvod absence (nemoc, rodinné dlvody apod)
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I1l. KONTROLA ODESLANYCH A PRIJATYCH ZPRAV

a) ODESLANE ZPRAVY — zde je moZno vidét odeslané omluvenky. Zprava s CERVENOU TECKOU je dosud
tfidnim ugitelem nepotvrzena a neomluvena. Zprava BEZ TECKY je potvrzena

b) PRIJATE ZPRAVY — zde jsou odpovédi tfidniho uditele

Zda je absence omluvena lze zjistit téZ pohledem do rozvrhu (viz bod €. 1)
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PROPOJENI ViCE UCTU

Pokud ma zdkonny zastupce na naSi Skole vice déti, je mozno vSechny UCty spojit do jednoho pfihlaSeni
a to tak, Ze se v hlavni nabidce vybere “NASTROJE” — “PROPOJEN{ UCTU” a vyplni se pfihladovaci tidaje
druhého ditéte.

2) PRIHLASENi DO MOBILNi APLIKACE BAKALARU

Bakalafe je mozno nainstalovat take do mobilniho telefonu nebo tabletu.

Instalace na mobil - na mobilnim telefonu nebo tabletu oteviete stranku Google Play ¢i APP STORE - do
vyhledavaciho pole napiSte , bakalari“ a vyberte aplikaci , Bakalafi online”, kterou nainstalujete.



Po nainstalovani vyberte moZnost “NAJIT SKOLU” a zde si po vyb&ru mé&sta Milevska vyberete nasi $kolu.
DalSi postup pfihlaSovani je obdobny jako na PC.

V hlavni nabidce se vybere “KOMENS” a vpravo dole rozkliknete novou zpravu. Poté si vyberete “OBECNA
ZPRAVA” a zde zvolite “OMLUVENI ABSENCE”
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Pozn.: v mobilni aplikaci nelze uZit bod €. 1 - “KONTROLA ABSENCE V ROZVRHU’, Ize pouze omluvit
absenci



